
河套学院理学系毕业生离校实习工作安排
针对我系毕业生即将走上实习就业岗位，为了使我院毕业生能顺利毕业，减少毕业生在返校后因就业协议书或劳动合同不符合要求，手续不全，耽误毕业生按时毕业，我院毕业生需做好如下准备工作：

1、 毕业生在去实习时：

1) 需将本人身份证复印件、计算机等级证书、职业技能证书、英语三级证书或英语四、六级成绩单原件交班主任处。

2) 带加盖好院系公章的就业协议书或劳动合同（二者选其一）。
3) 带用人单位信息登记表（所有毕业生必须填写，并加盖用人单位公章）。不能用复印件。
4) 带实习鉴定表一份。

5) 带毕业生跟踪调查本一份。
2、 毕业生找到了用人单位后，要做好如下准备：

1) 在就业协议书或劳动合同上加盖用人单位的公章（特别注意：只能盖单位公章，凡是加盖用人单位财务专用章、业务章及***部等非单位正式公章的，绝对不能办理报到证。）。
2) 签订就业协议书时，有用人自主权的加盖单位公章即可；无用人自主权要加盖上级主管部门公章，企业单位的要加盖当地人才交流中心公章。

3) 用人单位信息表要填写：组织机构代码（一般都是9位）

4) 签订劳动合同的内容要如实填写(理学系网站－〉就业栏目中有样图)，封面要注明专业、姓名、联系电话。同时加盖用人单位公章及主要负责人签字，在鉴证机关字样处加盖鉴定部门公章。在非回户口所在地（盟市）的私营企业工作，档案要回户口所在地的，签订劳动合同。
3、 需要交回材料：

1) 毕业生在5月1日之前把盖好章的就业协议书或劳动合同（一式两份）、用人单位信息登记表等材料交到或邮寄辅导员进行审核。如有不符合要求或弄虚作假的将退回，重新准备上述材料。
2) 其他材料返校后还回交辅导员。
6、
注意：所有章要求一致，每位同学需加入到班级QQ群中，在实习期间所有通知全部通过QQ。合同包括用人单位信息表，协议需要单独打印用人单位信息表。
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