请 假 条 (存 根)
请 假 人: 
请假事由: ______________________________ 
请假时间: 20__年__月__日至20__年__月__日

分管领导意见：

组织部长意见：

学院主要领导批示意见：

二〇   年   月   日

销假时间:

（此联由组织部保存）
请 假 条
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（此联由人事处报假）
